MUNDSTOCKREISEN
... leidenschaftlich auf Tour. Al V.

GEPKOCSIVEZETOI UTMUTATO
REISE

Az utak lebonyolitdsara, az autébusz kezelésére
és a dokumentdacié vezetésére vonatkozé szabalyok



1. A gépkocsivezet6 sajat szemeélygépkocsija

2026.10.01-tél Uj parkoldsi rend érvényes a telephely terilletén. A terllet tulajdonosa meghatdrozott
parkoléhelyeket jeldlt ki a Mundstock Reisen munkatarsai szdmara. Minden munkatars koteles betartani az
aladbbi szabalyokat.

ZOLD TERULET - MUNDSTOCK REISEN (MR) MUNKATARSAI
Ezek kétsoros parkoléhelyek. A munkatarsak kizarélag a kerités melletti sorban parkolhatnak, és csak akkor,
ha az auté legfeljebb egy napig marad ott. A masodik sor kizdrélag az irodai munkatarsak szdmdra van

fenntartva.

SARGA TERULET - MUNDSTOCK REISEN CEGES JARMUVEK
Ezek a helyek a véllalat logéjaval ellatott céges jarmlvek szdmara vannak fenntartva.

KIA JARMUVEK ES EGY NAPNAL HOSSZABB PARKOLAS
A KIA jarmUveket kizarélag a Kurze Wanne utca mentén szabad ledllitani. Ugyanez vonatkozik azokra a
gépkocsivezetdkre is, akik sajat autdjukat egy napndl hosszabb idére hagyjak ott. Az utcan torténd

parkolaskor be kell tartani az altaldnos parkolasi szabdlyokat.

PIROS TERULET MEGALLNI TILOS. Szabalytalan megéllas esetén a jarmlivet elszallithatjak. Ezt
természetesen szeretnénk elkerilni.
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A telephelyen és a Kurze Wanne mentén érvényes parkolasi rend.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezetéi utmutaté MUNDS.TOCKREISEM
... leidenschaftlich auf Tour. 1 y.



2. Indulas elott

Az autdébusz alapveté miszaki dllapotanak ellendérzése
Az Ut megkezdése el6tt a gépkocsivezetének ellendriznie kell az autébusz alapveté mdszaki allapotat,

kaléndsen:

* a motorolaj szintjét
 a hitéfolyadék szintjét
* a vilagitast

* a gumiabroncsok allapotat

HIBA INDULAS Ha a feltart hiba a helyszinen elharithaté (példaul motorolaj vagy hitéfolyadék

ELOTT utantoltésével, illetve izzécserével), azt indulds elétt el kell végezni. Ha a
gépkocsivezet6 a hibdt nem tudja sajat maga elharitani, értesiteni kell a
diszpécserszolgalatot. Szlikség esetén a koordinator segit masik jarmuvet
biztositani.

Dokumentumok és az autébusz megjeldlése
Indulds el6tt meg kell gy6z6édni arrél, hogy a gépkocsivezeténél rendelkezésre all:

 a Fahrauftrag (menetmegbizas)
¢ az adott megbizdshoz tartozé minden tovabbi dokumentum

e ajarmd érvényes okmdnyainak teljes készlete

Ha a megbizast egy meghatdrozott utazdsszervezd vagy Ugyfél részére teljesitjik (példaul ALPE TOUR, CTS
Reisen), a megfelel6 tablat vagy jeldlést jol 1athatd helyen kell elhelyezni. A megbizas befejezése utdn azt el
kell tavolitani, illetve a kovetkezé megbizas jeldlésére kell cserélni.

NAGYON FONTOS A jarmU( okmanyait INDULAS ELOTT kell ellenérizni, nem pedig mar utkézben.
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3. Az ut soran

Pontossag és a késés bejelentése

Ha mdr az Ut megkezdése el6tt 1athatd, hogy az autébusz nem érkezik meg idében a megbizas teljesitésének
helyszinére, a gépkocsivezetének tajékoztatnia kell a vallalatot és az Gigyfelet a varhatd késésrdl.

A LEGFONTOSABB A késést a tervezett induldsi id6 ELOTT kell jelezni, nem pedig uténa. Példa: ha
SZABALY varhatéan 10 perc késés lesz, az ligyfélnek mar a tervezett indulds el6tt tudnia kell,
hogy az autébusz korilbelll 10 perccel késébb érkezik.

Az autobusz rendben tartasa az ut soran

Az egész Ut soran Ggyelni kell az autébusz tisztasadgara és rendezettségére. Tobbnapos utak esetén minden
nap végén fel kell késziteni az autébuszt a kovetkezd napra:

e 0ssze kell szedni a szemetet

ki kell Uriteni a WC-t
* szlikség esetén fel kell s6porni a padlét
* rendbe kell tenni a hulladékgyjtéket

e tisztan és rendezetten kell tartani az utasteret

Nem teljes korl takaritasrél van szé6 minden egyes sziinetben. A Iényeg az, hogy a jarmu a tébbnapos Ut teljes
idétartama alatt megfeleld allapotban maradjon.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato MUNDS.TOCKREISEM
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4. Fahrauftrag - helyes kitoltés

A Fahrauftrag az adott megbizds alapdokumentuma. Az aldbbiakban egy valédi német nyelvi nyomtatvany
l[dthatd, amelyet a gépkocsivezeté megkap.

A legfontosabb mezdéket szadmok jeldlik. A kdvetkezé oldalon részletesen elmagyarazzuk, mit kell az egyes
mez6kbe beirni.

B
F hm_620 Nr.: MUNDSTOCKREISEN
frolet e .. leidenschaftlich auf Tour._g A~
Fahrzeug: PE-MU 8181 Ausstellungsdatum: 06.07.2026 10:28:41
Fahrer: =iy
Sl Bers p:a[q‘a haew
Reiseziel: 75018 Paris, Imp. Marteau 7-9 (FR)
Reisetermin: Montag, 29.06.2026 bis zum Freitag, 03.07.2026
Auftraggeber:  BMobility24 GmhH
Ansprechpers.: Steffen Below_ CEAR M T
Ab Hof: 00:01 Uhr
Bevreitstellung: 01:30 Uhr Mindestens 15 Minuten vor Abfahrt.
Abfahrt Hinreise:  01:30 Uhr am: 29.06.2026 ab Raststitte Auetal Nord
Ausstieg Riick.: 07:30 Uhr am: 03.07.2026 an Raststatte Auetal Nord
Riickkehr: 09:00 Uhr Betriebshof
Personen: 70
Vom Fahrer bitte auszufiillen.
(1) B30 Km-Grenze: Z&42 LLan ol
Ruckkehr Kunde: . Km-Grenze: ? 7, 3 200 B E
Km-Gesamt: |
da'o km-leer: "
i i ¢ | Land
. verspatete Rickkehr verursacht: [ Crenzt —-w—z—
dUleKUHUFEI Km-Grenze: glgl FR
. lgsa
_ andere Ursachen: [ ] it |1 emm—s
ﬂ Fahrzeug Check durchgefiihrt. Km-Grenze: X492  [Land
[l;ll Betriebsgeld im Fach: o g 922 RE
| Riickgeld im Fach :
Km-Gesamt: —ﬂ——
emerung.
o Km-Grenze: s
Km-Grenze:
Km-Gesamt:

Kilonosen Ugyeljen a «Personen» mezdre. Ide a ténylegesen szallitott utasok
szamat kell beirni, nem automatikusan a megbizas felsd részén feltlintetett
tervezett |étszamot.

FONTOS

MUNDSTOCKREISEN
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SZ./ MEZ6 MAGYARAZAT

1 Abfahrtszeit Hof

Az autébusz tényleges induldsi id6pontja a telephelyrél.

2 Ruckkehr Hof

Az autébusz tényleges visszaérkezési idépontja a telephelyre.

3 Km-Ruckkehr

A kilométeréra dlldsa a megbizas befejezése és a telephelyre torténd visszaérkezés
utan.

4 Km-Abfahrt

A kilométeréra dlldsa a megbizas kezdetén.

5 Km-Gesamt

Osszes megtett kilométer: Km-Riickkehr minusz Km-Abfahrt.

6 Personen

A ténylegesen szallitott utasok szdma. Eltérhet a dokumentum felsé részén
szerepl6 tervezett |étszamtol.

7 davon km-leer

Az utasok nélkill megtett kilométerek teljes szdma. Az 6sszes Uiresen megtett
szakaszt 6ssze kell adni.

8 verspatete Rickkehr verursacht

Késedelmes visszaérkezés esetén meg kell jeldIni az okot: «durch Kunde» (az
Ugyfél miatt) vagy «andere Ursachen» (egyéb okok).

9 Bemerkung

A megbizas teljesitésével kapcsolatos fontos megjegyzések helye.

10 Km-Grenze / Km-Gesamt / Land

Kilfoldi utaknal minden hataratlépéskor fel kell jegyezni a kilométeréra alldsat, és
ki kell szdmitani az egyes orszagokban megtett kilométereket.

PERSONEN A tervezett utaslétszdm nem mindig egyezik meg a tényleges létszdmmal. A
példdban a dokumentum felsé részén 70 f6 szerepel, a gépkocsivezetd azonban 68
fot irt be, mert ténylegesen 68 utas utazott. Az elszémolas szempontjabdl a
tényleges adat a fontos.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato MUNDSTOCKREISEM

... leidenschaftlich auf Tour. 4 y.



4a. Fahrauftrag - kulfoldi ut

Kilfoldi utak esetén minden hataratlépéskor fel kell jegyezni a kilométeréra alldsat. Ugyanaz az orszdg egy ut
soran tobbszor is szerepelhet, ha az Utvonal mas orszagokon keresztil vezet.

Fahrauftrag Nr.. MUNDSTOCKREISEN
Fahrzeug: PE-MU 8181 Aussteliungsdatum: 06.07.2026 10:28:41
Fahrer: Gl

Il Bers plglqla haen

Reiseziel: 75018 Paris, Imp. Marteau 7-9 (FR)

Reisetermin: Montag, 29.06.2026 bis zum Freitag, 03.07.2026

Auftraggeber:  BMobility24 GmbhH

Ansp pers.: Steffen Below it e

Ab Hof: 00:01 Uhr

Bereitstellung: 01:30 Uhr Mindestens 15 Minuten vor Abfahrt.

Abfahrt Hinreise:  01:30 Uhr am: 29.06.2026 ab Raststatte Auetal Nord

Ausstieg Riick.:  07:30 Uhr am: 03.07.2026 an Raststatte Auetal Nord

Rilckkehr: 09:00 Uhr Betriebshof

Personen: 70

Vom Fahrer bitte auszufiillen.

Abfahrtszeit Hof: 1 30 Km-Grenze:
Ruckkehr Kunde: Km-Grenze:
Riickkehr Hof:
Km-Riickkehr: | davon km-leer: e =
Km-Abfahrt: verspatete Rickkehr verursacht: i Greness _?’& i
Km-Gesamt: durch Kunde: D K Grenae: idiz—'— Fk
Personen: andere Ursachen: D i Gonen ﬂ
[7] Fahrzeug Check durchgefihrt. kmorenze: ¥4 |t
Betriebsgeld im Fach: kmGronge: _ 3372L BE
[7] Rickgeld im Fach : QI 436
f Km-Grenze: i
Km-Grenze:
Km-Gesamt:

t

Példa Utvonal: Németorszag — Belgium — Franciaorszag - Belgium —» Németorszag

a kilométerdéra alldsat kozvetlenll a tényleges hataratlépéskor kell feljegyezni

ugyanaz az orszag egy Ut sordn tébbszor is feltlintethetd

az egyes orszagokban megtett kilométereket kilon-kilon kell kiszdmitani

az egyes szakaszok kozotti Giresen megtett kilométereket is helyesen kell figyelembe venni

ha az autdébusz ismét belép ugyanabba az orszagba, Uj kilon bejegyzést kell késziteni

MIERT FONTOS?

Az egyes orszdgokban megtett kilométerekre a vallalatnak a helyes adézasi

elszdmolashoz van

szlksége.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato
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Hatarkilomeéterek - példa a Fahrauftrag alapjan

Ez az dbra kozvetlenll a Fahrauftrag példajat kdveti: DE -» BE - FR -» BE - DE.

DE BE FR BE DE
indulas 7542 km 7732 km 8182 km 8372 km
) P " . belépés Ujboli belépés belépés
Németorszag belépes Belgiumba Franciaorszagba Belgiumba Németorszagba
Az utszakaszok kiszamitasa
BELGIUM 1 7542 -» 7732 190 km
FRANCIAORSZAG 7732 - 8182 450 km
BELGIUM 2 8182 -» 8372 190 km
A PELDA SZERINT Land BE: 7542 —» 7732 = 190 km
Land FR: 7732 - 8182 = 450 km
Land BE: 8182 —» 8372 = 190 km
FONTOS A kilométerédra alldsat a tényleges hataratlépéskor kell feljegyezni. Ha az autébusz

késbébb ismét belép ugyanabba az orszagba, a Fahrauftrag dokumentumban Uj,
kilon bejegyzést kell késziteni.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato
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5. Koltségek és kiadasok az ut soran

Az Ut sordn felmerilé valamennyi koltséget folyamatosan jelenteni kell - mind a gépkocsivezeté sajat
pénzébdl, mind a vallalat altal biztositott pénzeszkdzokbdl fizetett kiadasokat.

* meg kell 6rizni minden nyugtat, szamlat és egyéb bizonylatot

* minden egyes Ut befejezése utan a lehet6 leghamarabb el kell juttatni a kdltségekre vonatkozé
informacidkat a véllalathoz

 a Fahrauftrag papiralapu példanydnak leadasakor ki kell toélteni az «Abrechnungsbogen fiir durchgefiihrte
Fahrten» nyomtatvanyt, és csatolni kell az eredeti bizonylatokat

Ha tobb ut koveti egymast a telephelyre valé visszatérés nélkiil

Ha a gépkocsivezet6 az egyik megbizds utdn nem tér vissza a telephelyre, hanem a pihendidé utdn egy
kovetkezd megbizast teljesit, a koltségek bejelentésével nem kell megvarni a telephelyre torténé végsoé
visszaérkezést.

TEENDO Kozvetlenll az adott Ut befejezése utan el kell kiildeni a Dispo csoportba a
koltségek Gsszesitését és a szamlak/nyugtak fényképeit. Egyértelmden fel kell
tlntetni, hogy a koéltségek melyik megbizdshoz tartoznak.

Példa: franciaorszagi Ut —» 2 nap pihené a szalloddban — olaszorszagi uUt. A franciaorszagi ut kdltségeit annak
befejezése utan azonnal, elektronikus Gton kell elklldeni. Nem kell megvarni az olaszorszagi Ut végét.

Az elektronikus adatklildés nem helyettesiti a papiralapt dokumentumok lead&sét.

TELJES Fahrauftrag + kitoltott Abrechnungsbogen + eredeti szamldk/nyugtdk + az Gthoz
DOKUMENTACIO tartozé egyéb dokumentumok.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato MUNDS.TOCKREISEM
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5a. Abrechnungsbogen

A koltségek végleges elszdmoldsdhoz az eredeti német «Abrechnungsbogen fiir durchgefiihrte Fahrten»
nyomtatvanyt kell hasznalni. A gépkocsivezetd ezt a dokumentumot kapja meg, és ezt adja vissza a
vallalatnak.

Name des Fahrers:

Vorgangs- Tagesfahrt: EH Ziel:
Nr._ ' Katalogfahrt: ]
Anmietung: O
Messe: O
Abfahrt: Riickankunft: Kennzeichen:
Anmerkung:

Bitte fiigen Sie fiir alle nachstehenden Kosten die entsprechenden Belege/Quittungen bei; nur dann kann eine.
ordnungsgemdfie Abrechnung erfolgen.

ausl. Wahrung EUR
Personalkosten: Hostess ~ ja:[] nein: [ | v
Wieviel Tage ? : Name:
) Adresse:
genehmigt durch: Bl | Reisepartner: [_]
Reisebegleitung/ ~ ja: [Cl(witte auffuhren)
Fremdenfiihrer nein: [}
Transferkosten: Strafensteuer (]
Tunnelgebiihr |
Mautgebiihr O
Fihrgebiihr : O
- Autobahngebiihr |
Parkgebnhi'en ]
Reisenebenkosten: Besichtigungsgeld 1o
Eintrittsgeld (bitte auffihren) []
J
Ubernachtung Reisebegleitung:| | Fahrer: |
Telefongebfihren:  dienstlich |
sonstige Kosten Ernatztel) f C
Reparatur ]
Fremdfahrzeug [
Abschleppdienst [
sonstige
(bitte auffihren)
Gesamtsumme:

A koltségelszamolashoz hasznélt eredeti német nyomtatvany.

MUNDSTOCKREISEN
... leidenschaftlich auf Tour. 1 /L
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6. Visszaérkezés a telephelyre - az autébusz
elokészitése

Az Ut befejezése utdn az autdbuszt fel kell késziteni a kdvetkezd induldsra. A visszaérkezés utdni szokasos
teenddk:

e az autébuszt meg kell tankolni és elé kell késziteni a kovetkez6 Utra

« el kell tdvolitani a szemetet

e sziikség esetén meg kell tisztitani az elsé szélvédét

« ki kell Griteni a WC-t és fel kell tolteni vizzel

e az Uléseket rendezni kell, és vissza kell dllitani az eredeti helyzetikbe
¢ rendbe kell tenni a hulladékgyUjtéket

« ki kell Griteni a hitészekrényt

e ha a kijelz6 nyelvét megvaltoztattak, vissza kell dllitani németre

NEMET NYELV A német nyelv visszadllitdsdra vonatkozé szabdly a céges személygépkocsikra is
érvényes, ha azok nyelvi bedllitdsat megvaltoztattak.

Tachograf - OUT lizemméd

AZONNAL A A munka befejezése utdn ki kell venni a gépkocsivezetdi kartyat, majd a tachografot
KARTYA KIVETELE azonnal OUT lGzemmdédba kell allitani. Errél nem szabad megfeledkezni.
UTAN

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato MUNDSTOCKREISEM
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Ha az autobusz a csarnokban keriil leallitasra

Nem minden autébusznak van helye a csarnokban. Az aldbbi szabaly csak akkor érvényes, ha az autébuszt a
csarnokban kell ledllitani. A pontos helyet az aktudlisan szolgélatban 1évé koordinatorral kell egyeztetni.

Az autébuszt Ggy kell ledllitani, hogy az utasajték az autébuszok kdzoétti szabad tér felé nézzenek. igy
biztositott marad a hozzaférés a jdrmdlvekhez, kiiléndsen a takaritédst végzé munkatérsak szdmara.

A parkoléhelytdl fiiggéen eléremenetben vagy hdtramenetben kell beallni. A [ényeg, hogy mind a leallitott
autébusz, mind a mellette all6 autébusz utasajtéi konnyen megkodzelitheték maradjanak.

Przyktad ustawienia: jeden autobus przaodem, drugi tylem - drzwi pasazerskie skierowane do wspdinej przestrzeni.

Példa: az egyik autdébusz orral, a masik hattal all; az utasajtdk a ketté kozotti kozos tér felé néznek.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato M.UNDS.TOCKREISEM
... leidenschaftlich auf Tour. 4 y,



7. A megbizas lezarasa és a dokumentumok
visszaadasa

A dokumentumok visszaaddsa el6tt ellendrizni kell, hogy a teljes dokumentacié hidnytalan-e:

¢ a Fahrauftrag a tényleges adatoknak megfelel6en van kitdltve

* a tényleges id6pontok, kilométerdra-alldsok és utaslétszam szerepelnek benne

e az 6sszes Uresen megtett kilométer (km-leer) 6ssze van adva, ha volt ilyen

e kllféldi utak esetén minden sziikséges hataratlépés és orszagonkénti kilométer szerepel

* ha kéltségek mertltek fel, az Abrechnungsbogen és minden eredeti bizonylat csatolva van

e az adott megbizdshoz tartoz6 egyéb dokumentumok is csatolva vannak

Miért fontos a dokumentumok idében torténo visszaadasa?

A gépkocsivezetd szadmara az Ut mar véget ért, a véllalat szdmdara azonban a megbizas csak az elszamolds
utan tekinthet6 véglegesen lezartnak. A dokumentacidra és a koltségadatokra azért van szlikség, hogy a
véllalat elszdmolhassa és kiszdmlazhassa az ligyfélnek a teljesitett szolgaltatast.

Ezért a koltségekre vonatkozé informacidkat kdzvetlenll az adott Ut befejezése utan el kell kiildeni, a teljes
papiralapu dokumentaciét pedig a telephelyre valé visszatérés utdn indokolatlan késedelem nélkil le kell
adni.

MUNDSTOCKREISEN
... leidenschaftlich auf TouM

K6szonjlk az Ut gondos teljesitését és a dokumentumok pontos kitdltését.

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato MUNDSTOCKREISEM
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8. Nyelvi segitség - Fahrauftrag

Az aldbbi magyar forditds a német Fahrauftrag mezdinek megértését segiti. A munkavégzés soran az eredeti

német nyomtatvanyt kell kitélteni.

UTAZASI MEGBIiZAS / FAHRAUFTRAG

NEMET MEZO
Auftrag Nr.
Projekt Nr.
Fahrzeug
Fahrer

Fahrer 2

Erstellt am
Fahrtziel
Reisetermin
Auftraggeber
Ansprechpartner
Telefon
Personen
Abfahrtszeit Hof
Ruckkehr Hof
Km-Ruckkehr
Km-Abfahrt
Km-Gesamt

davon km-leer

verspatete Rickkehr verursacht

durch Kunde
andere Ursachen
Bemerkung
Km-Grenze
Km-Gesamt

Land

MEGJEGYZES

MAGYAR JELENTES
Megbizas szdma
Projekt szdma
Jarmu
Gépkocsivezetd
2. gépkocsivezetd
Kiallitds datuma
Uti cél

Utazas idépontja
Megrendeld
Kapcsolattarté
Telefon

Személyek szédma

Indulds a telephelyrél
Visszaérkezés a telephelyre
Kilométeréra alldsa visszaérkezéskor

Kilométerdéra alldsa indulaskor

Osszes kilométer

Ebbdl Gresen megtett km

A késedelmes visszaérkezés oka

Az Ugyfél miatt
Egyéb okok

Megjegyzés

Kilométerdra alldsa a hatarnal

Az adott orszagban megtett kilométer

Orszéag

MUNDSTOCK REISEN | Reise gépkocsivezet6i utmutato

Ez a lap kizarélag nyelvi segitség. A hivatalos dokumentaciéban a német eredeti
nyomtatvanyt kell hasznalni.

MUNDSTOCKREISEN
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8a. Nyelvi segitség - Abrechnungsbogen

Az aldbbi magyar forditds a német koltségelszamoldsi nyomtatvany megértését segiti. A véllalati
elszamoldshoz az eredeti német nyomtatvanyt kell kitolteni és leadni.

KOLTSEGELSZAMOLO LAP A TELJESITETT UTAKROL

NEMET MEZO MAGYAR JELENTES
Name des Fahrers A gépkocsivezetd neve
Auftrags-Nr. Megbizas szdma

Art der Fahrt Az Gt tipusa

Reiseziel Uti cél

Abfahrt Indulés

Ruckkehr Visszaérkezés
Kennzeichen Rendszédm

Belege / Rechnungen Bizonylatok / szamlak
Personalkosten Személyi koltségek
Transportkosten Szallitasi koltségek
Reisekosten Utazasi koltségek
Ubernachtungskosten Szallaskoltségek
Telefonkosten Telefonkoltségek
Sonstige Kosten Egyéb koltségek
Gesamtsumme Végosszeg
Bemerkungen Megjegyzések

Datum / Unterschrift Datum / alairas

Minden koltséghez meg kell 6rizni a megfeleld eredeti bizonylatot vagy szamlat. A magyar oldal csak a mez6k
értelmezését segqiti.

FONTOS A magyar segédlap nem helyettesiti az eredeti «<Abrechnungsbogen fir
durchgefiihrte Fahrten» nyomtatvanyt.
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